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负责组织和开展全校大学生创新创业教育和实践活动；负责

校内创新创业孵化基地（科技园、众创空间等）的建设和管理；

负责大学生创新创业训练计划项目的实施和管理；负责学校毕业

生就业工作;负责学校创新创业就业工作队伍的建设。

三、后勤服务中心

（一）岗位设置

设书记岗位 1 个，主任岗位 1 个，副主任岗位 3 个。

下设办公室、宿舍服务部、教室服务部、交通服务部、能源

维修服务部、饮食服务部、物业服务部。办公室设科长岗位 1 个，

一般工作岗位 2 个；宿舍服务部设科长岗位 1 个，一般工作岗位

6 个；教室服务部设科长岗位 1 个，副科长岗位 1 个，一般工作

岗位 11 个；交通服务部设科长岗位 1 个，一般工作岗位 9 个；

能源、维修服务部设科长岗位 1 个，一般工作岗位 5 个；饮食服

务部设科长岗位 1 个，一般工作岗位 9 个；物业服务部设科长岗

位 1 个，一般工作岗位 7 个。

编制合计：62 个

（二）主要日常工作职责

负责学校教室（含学术交流中心、报告厅、多媒体教室）、

学生宿舍、饮食、交通、商贸、物业、能源管理、维修等相关工

作；负责国基生活区及各校区家委会的协调；负责公积金管理与

服务，水电气暖等能源项目的改造及管理；负责抗震、防洪、救

灾及后勤对外事务的协调与沟通；负责爱国卫生、抢险、救灾、

联系上级有关政府职能部门相关工作；负责报刊、信件收发工作。
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四、学报编辑部

（一）岗位设置

设主任岗位 1 个，副主任岗位 1 个。

下设编辑室，编辑室设科长岗位 1 个，一般工作岗位 4 个。

编制合计：7 个

（二）主要日常工作职责

负责学校学报编辑、出版、发行和进行学术交流等相关工作。

五、图书馆

（一）岗位设置

设书记岗位 1 个，馆长岗位 1 个，副馆长岗位 2 个。

下设办公室、资源建设部、阅览部、信息咨询部、技术部。

办公室设科长岗位 1 个，一般工作岗位 1 个；资源建设部设科长

岗位 1 个，一般工作岗位 5 个；阅览部设科长岗位 1 个，副科长

岗位 1 个，一般工作岗位 37 个；信息咨询部设科长岗位 1 个，

一般工作岗位 3 个；技术部设科长岗位 1 个，一般工作岗位 9 个。

编制合计：65 个

（二）主要日常工作职责

负责学校图书、文献、信息服务等相关工作。

六、档案馆（校史馆）

（一）岗位设置

设馆长岗位 1 个，副馆长岗位 1 个。

下设档案管理科、校史办公室。档案管理科设科长岗位 1 个，

一般工作岗位 6 个；校史办公室设科长岗位 1 个，一般工作岗位
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1 个。

编制合计：11 个

（二）主要日常工作职责

负责全校综合档案管理工作；负责校史编写及校史馆建设、

开放等相关工作。

七、校医院

（一）岗位设置

设院长岗位 1 个，副院长岗位 1 个。

下设办公室、医政科、计生办。办公室设科长岗位 1 个，一

般工作岗位 1 个；医政科设科长岗位 1 个，副科长岗位 1 个，一

般工作岗位 15 个；计生办设科长岗位 1 个，一般工作岗位 1 个。

编制合计：23 个

（二）主要日常工作职责

负责全校教职工生的健康教育，疾病防预、基本治疗、转院、

体检、计划生育，以及学生医疗保险等相关工作。

八、绿色发展研究院

（一）岗位设置

设院长岗位 1 个（兼），副院长岗位 1 个（兼）。

下设办公室，办公室设科长岗位 1 个。

编制合计：1 个

九、郑州工院资产经营有限公司

（一）岗位设置

设经理岗位 1 个（兼）。

编制合计：0 个
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